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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTAGAO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a aquisi¢do de notebook, impressora,
estabilizador e ar condicionado para atender as necessidades da cAmara municipal, sob

demanda, incluindo o servigo de entrega, conforme especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia.

2. FUNDAMENTO LEGAL

A aquisicdo de notebook, impressora, estabilizador e ar condicionado para atender as
necessidades da cAmara municipal, objeto deste Termo de Referéncia.

3. JUSTIFICATIVA

Justifica-se a aquisi¢dao de notebook, impressora, estabilizador e ar condicionado para
atender as necessidades da cAdmara municipal, os mesmos sdo necessarias para suprir as
necessidades da Cimara Municipal.

4. OBJETIVO

Aquisi¢do de notebook, impressora, estabilizador e ar condicionado para atender as
necessidades da cdmara municipal.

5. DA PROPOSTA E DO PRECO

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos os
custos diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de
transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrias, securitarias
ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo a
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNAODR ARCHER quaisquer custos adicionais.

6 - AQUISICAO DO OBJETO

A Solicitacdo do objeto ocorrerd por meio de “Ordem de Fornecimento”, a ser assinada pelo
Ordenador de Despesa/Prefeito Municipal da CONTRATANTE, contendo as informagdes dos
itens, quantidades, precos unitarios e totais.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. 530 obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela
CONTRATADA;

7.1.2. Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicdes estabelecidas;
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7.1.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos que a contratada entregar fora das
especificagoes;

A

7.1.4. Comunicar a contratada apoés apresentagdo da Nota Fiscal, o aceite do servidor
responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

7.1.5. Fiscalizar a execugio do contrato, aplicando as san¢des cabiveis, quando for o caso;
7.1.6. Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado, no contrato;

7.1.7. Notificar, por escrito 3 CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso
de execucdo do objeto, fixando prazo para a sua corregdo.

8 - OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

8.1.Além das obrigagdes previstas na Lei Federal n® 8.666/1993 e nos demais normativos de
regéncia, se obriga ainda a contratada a:

8.1.1. Entregar o objeto licitado, conforme especificagbes e em consondncia com a
proposta de pregos;

8.1.2. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigoes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

8.1.3. Providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.4. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugdo do contrato;

8.1.5. Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o nimero da conta
bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obriga¢des;

8.1.6. Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
funciondrios venham a causar ao patriménio da contratante ou a terceiros quando da
execugdo do contrato;

8.1.7. Substituir eventuais produtos que nao estejam
em conformidade com o termo de referéncia e proposta de pregos, com as mesmas
especificagoes.

8.1.8. Comunicar a Administragio, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

8.1.9. Niao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que estd obrigada,
exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8.1.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
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previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugdo do
contrato.

9 - DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

9.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes
chamadas na ordem crescente de pregos para negociagdo, sujeitando-se o proponente
desistente as seguintes penalidades:

a) impedimento de licitar e contratar com a Camara Municipal de GOVERNADOR ARCHER/MA,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

b) multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

9.2. O atraso injustificado na prestagdo dos servigos ou entrega dos materiais sujeitara a
Contratada a aplicagdo das seguintes multas de mora:

a) 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela do
objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em
atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do
valor do contrato.

9.3. Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes
san¢des a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipdteses de inexecugédo total
ou parcial do Contrato:

a) adverténcia escrita;

b) impedimento para participar de licitagdo e assinar contratos com Camara Municipal de
GOVERNADOR ARCHER/MA.

c) declaragdo de inidoneidade para participar de licitagdo e assinar contratos com a
Administragio Publica, pelo prazo previsto na alinea anterior ou até que o contratado cumpra
as condicdes de reabilitacao;

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

9.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderdo ser aplicadas conjuntamente

com a prevista na alinea “d”.

9.5. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que
justifiquem a proposigdo.

9.6. A Contratada estard sujeita a aplicacio de sangdes administrativas, dentre outras
hipéteses legais, quando:
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a) prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

b) nio substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;
¢) descumprir os prazos e condigdes previstas.

9.7. As multas deverio ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados
da data da notificacio, em conta bancéria a ser informada pela CONTRATANTE.

9.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.

9.9. A licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla
defesa, ficar4 impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

10 - PAGAMENTO, ATUALIZACAO FINANCEIRA, COMPENSACOES FINANCEIRAS E
DESCONTOS

10.1 O pagamento mensal serd feito em favor da empresa em até 30 (trinta) dias apds o
fornecimento por meio de depoésito em conta corrente, através de Ordem Bancaria apds a
apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, em que deverao ser discriminados os ntmeros das
respectivas requisigoes.

10.2 Os pagamentos serdo efetuados pela Cdmara Municipal de conforme solicitagao e entrega
dos materiais dos produtos.

10.3 - ATUALIZACAO FINANCEIRA

10.3.1 - No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da CONTRATADA, o
valor devido sera atualizado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a
data do efetivo pagamento, pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo- IPCA, mediante
aplicagdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:
AF = atualizacdo financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Pregos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa:

N = ntimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;
VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

10.4 - COMPENSACOES FINANCEIRAS E DESCONTOS

10.4.1 - No caso de eventual antecipagio de pagamento, o valor devido podera ser
descontado financeiramente, desde a data a que o mesmo se referia até a data do efetivo
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pagamento, pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo- IPCA, mediante aplicagdo da
seguinte formula:

AF =[(1 +IPCA/100) N/30-1] x VP, onde:

AF = atualizacao financeira;

IPCA = percentual atribuido ao indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a
partir da data do adimplemento da etapa;

N = ntimero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ao principal mais o reajuste.

11- CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

11.1 Os produtos deverdao serem entregues no almoxarifado préprio da Camara e conforme o
caso, em seus setores, todos estabelecidos na Cidade de GOVERNADOR ARCHER /MA.

11.2 Os pedidos dos produtos licitados serdo feitos de forma gradativa, mensal ou quinzenal,
podendo também ser semanal, conforme a necessidade da Camara.

11.2 O prazo de entrega dos Materiais sera imediato, em até 05 (cinco) dias apds o recebimento
da Ordem de Fornecimento/Nota de Pedido/Empenho.

11.4 Qualquer desconformidade em relagdo ao Edital sera comunicada pela Comissdo de
Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a substituir o produto ou a totalidade
do produto no prazo maximo de 02 (dois) dias, sob pena de incidir nas penalidades por
descumprimento total do contrato, ficando o custo do transporte por conta da empresa
contratada.

11.5 No ato da entrega das mercadorias no almoxarifado Central e/ou préprio da Secretaria, de
posse da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento, o recebedor fard o seu RECEBIMENTO
PROVISORIO através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiscal/Fatura,
representando esse ato a conferéncia do produto entregue pela contratada, como a quantidade,
valor unitario e o total dos mesmos.

11.5.1Se, apds o recebimento provisério, constatar-se que 0sS produtos fornecidos estdo em
desacordo com a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apos a notificacao
por escrito a contratada serao interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento,
até que sanada a situagao.

11.6 A aceitagdo é condigdo essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO do material, que sera
realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposigao, data e assinatura do carimbo de
“Atesto” na Nota Fiscal/Fatura.

11.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
scguranga do servigo, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento.

11.8 Os produtos deverdo ser entregues nos locais citados acima, em horario comercial de
segunda a sexta-feira, das 08:00 as 18:00 horas. Caso seja necesséria a entrega fora do horario
estipulado, a contratada devera comunicar a Contratante/recebedor do horério e possibilidade
de entrega em comum acordo.

27
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11.9 Caso a data do recebimento coincida com dia em que ndo haja expediente na Cimara
solicitante, 0 mesmo se fard no primeiro dia Gtil imediatamente posterior.

11.10. A empresa fornecedora efetuard a qualquer tempo e sem onus para o MUNICIPIO DE
GOVERNADOR ARCHER/MA, independentemente de ser ou nio o fabricante do produto, a
substituicdo de toda unidade que apresentar imperfei¢des, defeito de fabricagdo, quaisquer
irregularidade ou divergéncia com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
ainda que constatados depois do recebimento e/ou pagamento.

12 - FISCAL DE CONTRATO

12.1 ACONTRATANTE designara um FISCAL DE CONTRATO ou EQUIPE DE FISCAIS, conforme o
caso, o0 qual promovera o acompanhamento do fornecimento dos produtos e a fiscaliza¢do do
contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em registro préprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,

exijam medidas corretivas por parte da mesma, conforme Artigo 58, inciso 111, ¢/c Artigo 67, §§
12 e 22 da Lei 8.666/93.

12.2. Aplicam-se, subsidiariamente as disposi¢des constantes da SECAQ V da Lei n2 8.666/93,
que versa sobre inexecu¢do e rescisdo dos contratos administrativos celebrados com a
Administragdo Publica.

12.3. Ficam ressalvadas as demais sang¢des administrativas apliciveis aos Contratos
Administrativos, conforme disciplinam aos arts. 86, 87 e 88 da Lei n® 8.666/93.

13 - DO VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a ser firmado coma empresa vencedora do certame tera a suavigéncia a
partir da data de sua assinatura, limitando-se o fornecimento em 31/12/2022.

14 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. O desatendimento as obrigagdes previstas neste Termos de Referéncia sujeitara a
CONTRATADA as seguintes penalidades:

OCORRENCIA OCORRENCIA PENALIDADES QUE PODERAO SER
APLICADAS

Ndo retirar a nota de empenho, | 1. Impedimento de licitar com a Cimara Municipal de
quando convocada dentro do | GOVERNADOR ARCHER/MA pelo perfodo de 1 (um) ano.
prazo de validade de sua proposta. | 2. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

Entregar o objeto fora do prazo | 3. Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso,

estabelecido. aplicada sobre o wvalor do wmaterial nio fornecido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a critério
da Administragao, podera ser considerada a inexecugdo
total ou parcial do objeto.

Ndo efetuar a troca do objeto, | 4. Impedimento de licitar com a Camara Municipal de
quando notificado. GOVERNADOR ARCHER/MA pelo periodo de 1 (um) ano.
5. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do
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contrato/nota de empenho.

Substituir o objeto fora do prazo
estabelecido

6. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do material ndo substituido,
limitada a 20 (vinte) dias. Ap6s o vigésimo dia, a critério
da Administragdo, podera ser considerada a inexecugio
total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar documentagdo
exigida neste Edital.

7. Impedimento de licitar com a Cimara Municipal de
GOVERNADOR ARCHER/MA pelo periodo de 1 (ano)
ano. 8. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho/valor total estimado para o
item ou lote.

Ndo mantiver a proposta ou
desistir do lance.

9. Impedimento de licitar com a Cidmara Municipal de
GOVERNADOR ARCHER/MA pelo periodo de 1 (um) ano.
10. Multa de 5% (cinco por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Comportar-se de modo inidoneo.

11. Impedimento de licitar com a Cdmara Municipal de
GOVERNADOR ARCHER/MA pelo periodo de 2 (dois)
anos.

12. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Fizer declaragdo falsa.

13. Impedimento de licitar com a Camara Municipal de
GOVERNADOR ARCHER/MA pelo periodo de 2 (dois)
anos.

14. Multa de 10% (dez por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

Apresentar documentagao falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administragdo Publica
pelo periodo de 05 (cinco) anos.

16. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

17. Comunicado ao Ministério Pablico.

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administragido Publica
pelo periodo de 05 (cinco) anos.

19. Multa de 30% (trinta por cento) do valor do
contrato/nota de empenho.

20. Comunicado ao Ministério Publico.

Deixar de executar qualquer
obrigagdo pactuada ou prevista
em lei ou no edital do pregdo, em
que ndo se comine outra
penalidade.

21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do contrato/nota de empenho,
limitada a 20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia, a critério
da Administragdo, podera ser considerada a inexecugdo
total ou parcial do objeto.

Inexecucdo total.

22. Impedimento de licitar com a Camara Municipal de
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